
DIE SAARLÄNDISCHE BAUWIRTSCHAFT - 
                              MEHR UNTERNEHMEN!

DLG MBH - KOHLWEG 18 - 66123 SAARBRÜCKEN 

Die Dienstleistungsgesellschaft der Saarländischen Bauwirtschaft mbH (DLG) ist ein wichtiger Dienstleister  
für die saarländische Bauwirtschaft. Für unsere Geschäftsstelle in Saarbrücken suchen wir eine

Projektassistenz (m/w/d) in Teilzeit

Ihre Aufgaben:

• Projektassistenz INTERREG Projekt W.A.V.E  
(Wood Added Value Enabler)

• Unterstützung bei Projektmanagement,  
Projektdokumentation

• Finanzielle Abwicklung, Verwendungsnachweisführung
• Vor- und Nachbereitung von Terminen und Veran-

staltungen, Erstellen von Präsentationen
• Organisation und Durchführung von Netzwerkveran-

staltungen, Exkursionen, Fachveranstaltungen 
• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
• Zusammenstellung und termingerechtes  

Vorbereiten von Unterlagen
• Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben

Ihr Profil:

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische  
Ausbildung oder eine geeignete berufliche  
Qualifikation, gerne auch Quereinsteiger

• Berufserfahrung als Assistenz
• Sehr gute Kenntnisse des MS-Office-Pakets
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

(Französisch und Englisch wünschenswert)
• Eigenverantwortliche, strukturierte, zuverlässige 

Arbeitsweise, Flexibilität
• Teamplayer mit „Hands on“ Mentalität
• Offenheit für neue Themen und Aufgaben

Unser Angebot:

• Sehr abwechslungsreiche, eigenverantwortliche 
Tätigkeit in Zukunftsthemen der Bauwirtschaft

• Arbeiten in und mit einem großen Netzwerk aus 
der Bauwirtschaft sowie mit weiteren Partnern 
aus Wirtschaft und Politik in der Großregion Saar-
Lor-Lux-Wallonie 

• Weiterbildungsmöglichkeiten
• Teilzeitstelle mit 20 Stunden pro Woche
• Leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an den 

TVöD 
•  Flexible Arbeitszeitmodelle
• Der Arbeitsvertrag ist bis 31.12.2026 befristet

Ihre Bewerbung: 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit möglichem 
Eintrittsdatum senden Sie bitte an 

RA Christian Ullrich, Geschäftsführer 
Dienstleistungsgesellschaft der Saarländischen  
Bauwirtschaft mbH 
Mail: c.ullrich@dlg-bau.de 
Bitte sehen Sie von postalischen Zusendungen ab!

Inhaltliche Fragen zur ausgeschriebenen Stelle beant-
wortet Ihnen Hans-Ulrich Thalhofer
Tel: 0681 38925-29 oder u.thalhofer@dlg-bau.de

Wir freuen uns auf Sie!

Die Themen Nachhaltigkeit, Energiewende und Klimaschutz gewinnen für die Bauwirtschaft immer mehr an  
Bedeutung. Mit welchen Materialien bauen wir in Zukunft, welchen CO2-Fußabdruck haben neue Gebäude und  
unsere Unternehmen? Welche Transformationsprozesse muss die Bauwirtschaft umsetzen? Fragestellungen, die  
bedeutend für Innovation und Zukunftsfähigkeit der Bauwirtschaft sein können und zu mehr Nachhaltigkeit und  
Klimaschutz im Saarland und in der Großregion Saar-Lor-Lux Wallonie beitragen werden. Die Nutzung innovativer,  
hybrider Bauweisen und die Kombination verschiedener Baumaterialien werden auch von besonderer Bedeutung 
sein.
Um Antworten auf einzelne Bausteine dieser komplexen Fragenstellungen geben zu können, suchen wir für das 
INTERREG Projekt W.A.V.E (Wood Added Value Enabler) eine Projektassistenz (m/w/d) zum Aufbau eines grenzüber-
schreitenden Bauholzclusters in der Großregion.


