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Ausbildung als IT-Systemelektroniker (m/w/d) I

Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d)

Genfer Allee 2, 55129 Mainz, Deutschland / Altenkesseler Str. 17, 66115 Saarbrücken, Deutschland

Ohne Berufserfahrung Vollzeit

Ausbildung, Studium Auszubildende

23.09.2026 Kein Remote

Über uns 

Die NTA Unternehmensgruppe hat fast 50 Jahren Erfahrung iin der Informations- und
Kommunikationstechnologie. Wir bieten individuelle Lösungen in den Bereichen Kommunikations-,
Informations- und Sicherheitstechnik. Das Engagement unserer rund 400 Mitarbeiter bildet das Fundament
für unseren Erfolg. 

Werde Teil unseres Teams und starte deine Karriere in einem Berufsfeld, das nicht nur technisches
Know-how, sondern auch ein hohes Maß an Verantwortung erfordert.

Als Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) unterstützt du bei der Bearbeitung von
Rechnungen, Belegen und Zahlungsvorgängen.
Du pflegst Buchhaltungsdaten und kümmerst dich um die Ablage und Verwaltung wichtiger Unterlagen.
Dabei unterstützt du das Team bei allen anfallenden Aufgaben rund um die Buchhaltung und Verwaltung.

Als IT-Systemelektoniker (m/w/d) legst du Fokus auf den Kommunikationsbereich. Du bist erster
Ansprechpartner für den Kunden und nimmst dich dem Aufbau der Telekommunikationsnetzwerke.
Du bist Netzwerkheld und Fehlerjäger und hilfst bei Installation, Wartung und Problemlösung der
Kommunikationsanlagen.

Deine Aufgaben
• Umfassende Betreuung durch unsere erfahrenen Ausbilder

• Vielfältige Projekte: Du bist von Anfang an dabei und unterstützt uns bei unseren
Kundenprojekten.

• Praxisorientiert: Alle unsere Ausbildungen sind darauf ausgelegt, dass Du möglichst viel
Erfahrungen sammeln kannst. Uns ist es wichtig, dass Du zum Experten/ zur Expertin in
Deinem Bereich wirst.

• Abteilungsübergreifend: Bekomme den Durchblick! Durch unserer rotierendes System,
verschaffen wir Dir Einblicke in unterschiedliche Abteilungen.

• Teamarbeit und Eigenverantwortung: Arbeite in einem Team, das sich gegenseitig unterstützt.

• Ständige Innovation: Bleibe immer am Puls der Zeit durch den Einsatz neuester Technologien
und fortlaufende Weiterbildungen in deinem Spezialgebiet.

Das bringst du mit 
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• Abschluss der mittleren Reife mit guten Noten

• Du begeisterst dich für Elektrotechnik und schraubst und tüftelst gerne 

• Von deinen Kollegen lernst du gerne, bist neugierig und bringst dich mit deinem Engagement in den
Projekten ein 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Benefits bei NTA 
• 30 Tage Urlaub

• Eine tarifliche Ausbildungsvergütung

• Sehr gute Übernahmechancen

• Du bist von Anfang an Teil der NTA Familie und hast ein Netzwerk aus anderen Auszubildenden und
Kollegen mit denen du gemeinsam deinen Alltag verbringst

• Unsere erfahrenen Kollegen begleiten dich auf deinem Weg und teilen ihr Fachwissen gerne mit dir. 

• Möglichkeit zum aktiven Austausch mit anderen Auszubildenden

• Produktives und förderndes Arbeitsklima in der Zukunftsbranche IT- und Telekommunikation


