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Sachbearbeiter (m/w/d) 
Buchhaltung / Rechnungsprüfung  
 
ab sofort in VZ /  TZ 

Das kannst du bei uns bewegen 

Damit überzeugst du uns 

 Prüfung, ordnungsgemäße Erfassung und Bearbeitung aller Eingangsrechnungen über 
den digitalen Rechnungsprüfungs-Workflow  

 Kontierung der Rechnungen auf Sachkonten und Kostenstellen / Kostenträgern 
 Verwaltung von Lieferscheinen und Rechnungszuordnung 
 Korrespondenz mit Lieferanten und Kostenträgern 
 Pflege der Stammdaten im Bereich der Kreditoren und Debitoren 
 Erstellung von Ausgangsrechnungen und Überwachung (Mahnwesen) 
 Führung der Barkasse 
 Verbuchung sämtlicher Geschäftsvorfälle der Barkasse sowie der Bank 

Das bieten wir 

 Der Umgang mit Zahlen bereitet Du große Freude 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare 

Qualifikation sowie umfassende Kenntnisse in den Office-Anwendungen 
 Berufserfahrung im Bereich der Rechnungsprüfung und im Gesundheitswesen 
 Strukturierte und genaue Arbeitsweise, gute Kommunikation und hohe Zuverlässigkeit 

 Leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD-K 
 Elektronische Zeiterfassung 
 Vermögenswirksame Leistungen 
 Ein breit gefächertes Angebot an Fort- und Weiterbildungen 
 Viele Mitarbeitervergünstigungen u. a. Job-Ticket, Dienstradleasing, 

Mitarbeitereinkaufsvorteile im Portal corporate benefits 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement 
 Essen im Mitarbeiter- und Gästekasino zu Sonderkonditionen 

Ansprechpartner 

Bei Rückfragen nehmen wir uns gerne Zeit 
für dich! 

Wende dich hierfür an: 

• Daniela Düsterheft, Controlling, 06894 108 135 
Bewerbungen an: Bewerbung@kkh-geriatrie-igb.de 

Kennz i ffer :  709  

Offene Stel len:  


