
u 

Werkstudent (m/w/d) 
Buchhaltung / Rechnungsprüfung  
 
ab sofort in VZ /  TZ 

Das kannst du bei uns bewegen 

Damit überzeugst du uns 

 Unterstützung bei der formellen Prüfung von Lieferantenrechnungen 

 Mitarbeit bei der Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen 

 Unterstützung im Rechnungsworkflow (Nachverfolgung, Freigaben) 

 Klärung und Reklamation fehlerhafter Rechnungen mit Lieferanten 

 Mitwirkung bei der Kontenabstimmung sowie OP- und Mahnbearbeitung 

 Pflege und Aktualisierung von Stammdaten 

 Unterstützung bei der Vorbereitung von Zahlläufen 

 Einblicke in Monats- und Jahresabschlussarbeiten 

 Mitarbeit bei kleineren Projekten, z. B. im Rahmen von Prozessoptimierungen oder ERP-Themen  

Das bieten wir 

 Laufendes Studium im Bereich BWL, Wirtschaftswissenschaften, Finance, Accounting 
oder vergleichbar 

 Erste Kenntnisse in Rechnungswesen von Vorteil, aber kein Muss 

 Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

 Zahlenaffinität und Interesse an buchhalterischen Prozessen,  

 Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel) 

 Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeiten 

 Leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD-K  

 Elektronische Zeiterfassung 

 Vermögenswirksame Leistungen 

 Viele Mitarbeitervergünstigungen u. a. Job-Ticket, Dienstradleasing, 
Mitarbeitereinkaufsvorteile im Portal corporate benefits 

 Essen im Mitarbeiter- und Gästekasino zu Sonderkonditionen 

Ansprechpartner 

Bei Rückfragen nehmen wir uns gerne Zeit 

für dich! 

Wende dich hierfür an: 

• Daniela Düsterheft, Controlling, 06894 108 135 
Bewerbungen an: Bewerbung@kkh-geriatrie-igb.de 

Kennz i ffer :  710  

Offene Stel len:  


